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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy: Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Choszcznie
ul. Wolnosci 41, 73-200 Choszczno
W zwiazku z realizacja projektu pn. ,, Wsparcie kompetencji cyfrowych w Gminie Choszczno”
nr RPZP.08.10.00-32-K034/22 realizowanym przez Gming Choszczno/ Miejsko- Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Choszcznie wspdtfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskie;j
zaprasza na zloZenie ofert na:

1) Przedmiot zamdwienia:
Realizacja kursu komputerowego ECDL sktadajacego si¢ z dwdch zadan: kurs grupowy (900 godZzin)
oraz szkolenia 1:1 (216 godzin).

2) Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzanie nastgpujacych zajec:

Szkolenie ECDL PROFILE DIGCOMP 16 lub rownowaznego dla 108 oséb
Zakres tematyczny:

e Modut 1: Podstawy pracy z komputerem, 15 h dydaktycznych: m.in. komputery i sprzet, pulpit
ikony, ustawienia, zarzadzanie plikami, sieci, bezpieczenstwo i higiena, rozwigzywanie probleméw
technicznych i systemowych.

e Modut 2: Podstawy pracy w sieci, 25 h dydaktycznych: m.in. przegladanie Internetu, komunikacja
online, korzystanie z poczty elektronicznej, fora internetowe, korzystanie z e-ustug, twoércze
korzystanie z technologii, rozpoznawanie potrzeb/ narzgdzi niezbgdnych do rozwigzywania
probleméw

e Modut 3: Przetwarzanie tekstow, 20 h dydaktycznych: m.in. tworzenie dokumentu, formatowanie,
obiekty, korespondencja seryjna, wydruki.

e Modut 4: Arkusze kalkulacyjne, 10 h dydaktycznych: m.in. tworzenie dokumentu, zarzadzanie
arkuszami, reguly i funkcje, formatowanie, wykresy, drukowanie

e Modut 5: IT Security, 20 h dydaktycznych: m.in. zagrozenia dla danych, warto$¢ informatyczna,
bezpieczenstwo osobiste, zlosliwe oprogramowanie, bezpieczenstwo w sieciach, Internecie,
komunikacja, bezpieczne zarzadzanie danymi, ochrona srodowiska

e Modut 6: Rozwigzywanie probleméw, 10 h dydaktycznych: m.in. rozwigzywanie probleméw
technicznych, systemowych, rozpoznawanie potrzeb i narz¢dzi

Lokalizacja kursu: Choszczno, Kotki, Radaczewo, Radun, Stradzewo, Stary Klukom, Wardyn,
Zwierzyn - w salach udostepnionych przez Zamawiajacego
Termin realizacji: listopad 2022- czerwiec 2023
Wycena zawiera tylko wynagrodzenie trenera.
Zadanie 1 Szkolenie grupowe:
e Liczba uczestnikéw: 108 oséb
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e  Wymiar godzinowy: 100 godzin/ grupe (facznie 900h)
e Liczba grup: 9
Zadanie 2 Szkolenie 1:1:
e Liczba uczestnikéw: 108 oséb
e  Wymiar godzinowy: 108 oséb * 2h (tacznie 216h)

3) Zakres zadan do realizacji
Przeprowadzenie szkolenia grupowego oraz szkolenia 1:1.

4) Opis warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow:
4.1 O udzielenie zamdéwienia moga sie ubiegaé osoby, ktdre spetniaja ponizsze warunki:
Trener posiada wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia. Trener posiada do$§wiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie
danego wsparcia, przy czym minimalne do§wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie to 2 lata.
4.2 W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w pkt. 4.1 uczestnik postepowania sktada:
- kserokopie dyplomu lub stosownych certyfikatow/zaswiadczen/innych potwierdzajgce mozliwos¢
przeprowadzenia danego wsparcia,
- CV, referencje lub inne potwierdzajace doswiadczenie zawodowe.

5) Termin realizacji zamowienia: od 11.2022 r. do 30.06.2023 r.
6) Miejsce i termin zloZenia oferty: Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Wolnosci4l,

73-200 Choszczno— sekretariat lub drogg mailowsa na adres mgops@choszczno.pl,
do dnia 18.11.2022 r. , do godz. 15:00 (decyduje data wptywu do Osrodka lub na adres mailowy).

7) Warunki ptatnosci: rachunek do umowy lub faktura.

8) Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami : Magdalena Potomska-Gromadzka, adres e-mail
mgromadzka@mgop.choszczno.pl

9) Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, gdy oferta przekracza
kwote przeznaczong na realizacj¢ zadania.

Data, pieczgé i podpis Kierownika

Zalaczniki

1. Oferta wykonawcy

2. Informacja RODO

3. O$wiadczenie o braku istnienia przestanek wykluczajacych z otrzymania wsparcia wynikajacych z natozonych
na federacje rosyjska sankcji
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Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z prowadzonym
postepowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
e

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko- Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej
ul. Wolnosci 41, 73-200 Choszczno;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z procedura zapytania ofertowego z dn. 14.11.2022 r.

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



